
 

 
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

« 17 » 09 20 25   № 5836 

 

О внесении изменений  

в постановление Администрации  

города от 24.11.2022 № 9211  

«Об утверждении административного  

регламента предоставления  

муниципальной услуги  

«Подготовка и утверждение  

документации по планировке  

территории» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа  

к информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации 

от 02.02.2024 № 112 «Об утверждении Правил подготовки документации 

по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании 

решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, 

исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного 

самоуправления, принятия решения об утверждении документации по плани-

ровке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой 

документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой 

документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения 

проекта планировки территории в отношении территорий исторических 

поселений федерального и регионального значения», Уставом муниципального 

образования городской округ Сургут Ханты-Мансийского автономного округа – 

Югры, постановлением Администрации города от 24.08.2021 № 7477 «О порядке 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг», распоряжением Администрации города от 30.12.2005 

№ 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города»: 



2 

 

1. Внести в постановление Администрации города от 24.11.2022 № 9211  

«Об утверждении административного регламента предоставления муници-

пальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке 

территории» (с изменениями от 14.03.2023 № 1311, 17.02.2025 № 713) 

следующие изменения:  

в приложении к постановлению: 

1.1. Пункт 3 раздела II признать утратившим силу. 

1.2. Подпункт 6.1 пункта 6 раздела II изложить в следующей редакции: 

«6.1. Уполномоченный орган направляет заявителю способом, указанном  

в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 4 раздела II настоящего 

административного регламента, в следующие сроки: 

1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в департаменте, 

для принятия решения о подготовке документации по планировке территории; 

2) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в департаменте,  

для принятия решения об утверждении документации по планировке 

территории; 

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в департаменте, 

в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений 

до утверждения документации по планировке территории». 

1.3. Подпункт 7.1 пункта 7 раздела II дополнить абзацем следующего 

содержания: 

«- согласие на обработку персональных данных по форме согласно 

приложению 4 к административному регламенту». 

1.4. Подпункт 10.2 пункта 10 раздела II изложить в следующей редакции: 

«10.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги (для принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке 

документации по планировке): 

1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения 

о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные 

пунктом 5 Правил подготовки документации по планировке территории, 

подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных 

федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов 

субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия 

решения об утверждении документации по планировке территории, внесения 

изменений в такую документацию, отмены такой документации  

или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации 

не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта 

планировки территории в отношении территорий исторических поселений 

федерального и регионального значения, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112 (далее – правила); 
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2) планируемый к размещению объект капитального строительства 

не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке 

документации по планировке территории принимает уполномоченный орган; 

3) заявление о подготовке документации и (или) проект задания 

на разработку документации по планировке территории, представленные 

инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6, 7 

правил; 

4) в документах территориального планирования отсутствуют сведения 

о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение 

указанного объекта в документах территориального планирования преду-

смотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

5) в отношении территории (части территории), применительно к которой 

планируется подготовка документации по планировке территории, принято 

решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением 

решения о подготовке документации по планировке территории в целях 

строительства, реконструкции линейного объекта; 

6) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым 

в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации решение о подготовке документации по планировке территории 

принимается самостоятельно; 

7) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть 

территории), в отношении которой планируется подготовка документации 

по планировке территории, является территорией, в отношении которой преду-

сматривается осуществление комплексного развития территории, за исключе-

нием случая, если указанный в заявлении о подготовке документации  

вид документации по планировке территории предусматривает строительство, 

реконструкцию линейных объектов». 

1.5. Пункт 14 раздела II изложить в следующей редакции: 

«14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 

непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или в МФЦ 

составляет не более 15 минут». 

1.6. Пункт 16 раздела II изложить в следующей редакции: 

«16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предостав-

лении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами  

их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей                                 
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от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом                       

для свободного доступа заявителей. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам 

пожарной безопасности, нормам охраны труда, быть оборудованы соот-

ветствующими информационными стендами, вывесками, указателями. 

Помещения МФЦ должны отвечать требованиям, установленным                            

в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации                         

от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг». 

16.2. Зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям                          

для заявителей, быть оборудованы информационными стендами, стульями, 

столами, обеспечены бланками заявлений. 

16.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном                               

для заявителей месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей 

информацией. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 

зрительному восприятию этой информации заявителями. 

На информационных стендах, информационном терминале и в сети 

«Интернет» размещается информация, указанная в подпунктах 4.7, 4.8 пункта 4 

раздела I настоящего административного регламента. 

16.4. При предоставлении муниципальной услуги соблюдаются 

требования, установленные положениями Федерального закона от 24.11.1995 

№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

1.7. Подпункт 18.4 пункта 18 раздела II изложить в следующей редакции: 

«18.4. Варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые 

для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

административным регламентом не предусмотрены». 

1.8. Подпункт 18.5 пункта 18 раздела II изложить в следующей редакции: 

«18.5. Варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые 

для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых 

записях. 

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах является 

направление заявителем в уполномоченный орган в произвольной форме 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее – заявление)». 

1.9. Пункт 19 раздела II признать утратившим силу. 
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1.10. Раздел IV изложить в следующей редакции: 

«Раздел IV. Иные положения, предусмотренные нормативным правовым 

актом Правительства Российской Федерации 

Иные положения, предусмотренные нормативным правовым актом 

Правительства Российской Федерации, не предусмотрены». 

1.11. Раздел V признать утратившим силу. 

1.12. Дополнить приложением 4 согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Комитету информационной политики обнародовать (разместить) 

настоящее постановление на официальном портале Администрации города: 

www.admsurgut.ru. 

3. Муниципальному казенному учреждению «Наш город» опубликовать 

(разместить) настоящее постановление в сетевом издании «Официальные 

документы города Сургута»: DOCSURGUT.RU. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 27.04.2025. 

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя 

Главы города, курирующего сферу архитектуры и градостроительства. 

 

 

 

Глава города                      М.Н. Слепов 
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Приложение  

к постановлению 

Администрации города 

от 17.09.2025  № 5836 

 

 

Приложение 4 

к административному 

регламенту предоставления 

муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение 

документации по планировке 

территории» 

 

 

Согласие 

на обработку персональных данных 

Я, _____________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество – при наличии) 

 

основной документ, удостоверяющий личность: __________________________ 

____________________________________________________________________, 
(вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа) 

 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________ 

____________________________________________________________________, 

 

контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты): ________ 

____________________________________________________________________ 
 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие Администрации города 

Сургута, расположенной по адресу: город Сургут, улица Энгельса, 8,  

на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно 

к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, 

отчество; пол; дата и место рождения; адрес регистрации по месту жительства 

или проживания; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, 

удостоверяющего личность; гражданство; сведения об инвалидности и иные 

сведения. 

Я даю согласие на использование персональных данных исключительно 

в целях рассмотрения моих документов, а также на хранение данных об этих 

результатах на электронных носителях. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий 

в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения 

указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, 
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обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление 

любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством 

Российской Федерации. 

Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку 

моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным 

способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных 

данных или в течение срока хранения информации. 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему 

письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле 

и в своих интересах. 

 

«___»___________20__г.  
________________                      __________                /________________________/  
               (подпись)                                                                                                      (расшифровка подписи) 

 


