
 

 
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

« 13 » 08 20 25   № 4712 

 

О внесении изменений  

в постановление Администрации  

города от 06.05.2022 № 3555  

«Об утверждении административного  

регламента предоставления  

муниципальной услуги  

«Отнесение земель или земельных  

участков в составе таких земель  

к определенной категории земель  

или перевод земель или земельных  

участков в составе таких земель  

из одной категории в другую  

категорию» 

 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образо-

вания городской округ Сургут Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, 

постановлением Администрации города от 24.08.2021 № 7477 «О порядке 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг», распоряжением Администрации города от 30.12.2005  

№ 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города», в целях 

оптимизации деятельности органов местного самоуправления, а также 

доступности и качественного исполнения муниципальных услуг: 

1. Внести в постановление Администрации города от 06.05.2022 № 3555 

«Об утверждении административного регламента предоставления муници-

пальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 

земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»  

(с изменениями от 14.02.2023 № 832, 21.11.2023 № 5732, 16.05.2024 № 2470, 

13.01.202 № 137) следующие изменения: 
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в приложении к постановлению: 

1.1. Подпункт 3.7 пункта 3 раздела I изложить в следующей редакции: 

«3.7. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в сети 

«Интернет» размещается следующая информация: 

- сведения о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, 

адресах электронной почты уполномоченного органа и его структурных 

подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- сведения о способах подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

- о процедуре получения информации заявителем по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

- бланки заявления о предоставлении муниципальной услуги и образцы            

их заполнения; 

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными                   

для предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- текст настоящего административного регламента с приложениями 

(извлечения – на информационном стенде; полная версия размещается в сети 

«Интернет»)». 

1.2. Пункт 5 раздела II признать утратившим силу. 

1.3. Подпункт 6.2 пункта 6 раздела II изложить в следующей редакции: 

«6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя 

(удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление 

представляется представителем заявителя). 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

(в случае обращения представителя), оформленный в соответствии  

с действующим законодательством Российской Федерации.  

В случае подачи документов почтовым отправлением направляются 

нотариально заверенные копии документов». 

1.4. Пункт 15 раздела II изложить в следующей редакции: 

«15. Максимальный срок ожидания в очереди (в случае обращения 

заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

или МФЦ) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги                        

и при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут». 

1.5. Пункты 17, 18 раздела II изложить в следующей редакции: 

«17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов  

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам                                   

с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе                 
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к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии          

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

17.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей                                 

от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом                       

для свободного доступа заявителей. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам 

пожарной безопасности, нормам охраны труда, быть оборудованы 

соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями. 

Помещения МФЦ должны отвечать требованиям, установленным                            

в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации                         

от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг» (далее – постановление Правительства РФ от 22.12.2012  

№ 1376). 

17.2. Зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям                          

для заявителей, быть оборудованы информационными стендами, стульями, 

столами, обеспечены бланками заявлений. 

17.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном                               

для заявителей месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей 

информацией. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 

зрительному восприятию этой информации заявителями. 

На информационных стендах, информационном терминале и в сети 

«Интернет» размещается информация, указанная в подпунктах 3.7, 3.8 пункта 3 

раздела I настоящего административного регламента. 

17.4. При предоставлении муниципальной услуги соблюдаются 

требования, установленные положениями Федерального закона от 24.11.1995  

№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

18.1. Показатели доступности: 

- возможность получения муниципальной услуги и документов в МФЦ,                 

в электронной форме (при технической возможности); 

- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, сети «Интернет». 

18.2. Показатели качества муниципальной услуги: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 

со сроком ее предоставления и требованиями, установленными настоящим 

административным регламентом; 
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- минимально возможное количество взаимодействий (с минимально 

возможной продолжительностью) заявителя с должностными лицами, участвую-

щими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) работников, 

предоставляющих муниципальную услугу. 

Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг проводится              

в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации                          

от 25.05.2022 № 951 «О мониторинге качества предоставления государственных 

и муниципальных услуг независимо от формы их предоставления и внесении 

изменений в Положение о федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

1.6. Подпункт 19.3 пункта 19 раздела II изложить в следующей редакции: 

«19.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению                    

в электронной форме государственных и муниципальных услуг», приказом 

Департамента информационных технологий Ханты-Мансийского автономного 

округа – Югры от 12.08.2019 № 08-Пр-180 «Об одобрении состава действий, 

которые включаются в административные регламенты предоставления 

государственных и муниципальных услуг», при наличии технической 

возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

При определении особенностей предоставления муниципальной услуги                   

в электронной форме используются виды электронной подписи, которые 

допускаются к использованию при предоставлении муниципальной услуги                       

в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении                    

за получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае направления заявления посредством Единого портала результат 

предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю                     

на бумажном носителе в МФЦ в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований                        

к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных  

в многофункциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг по результатам предоставления государственных                            

и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, 

и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям 

на основании информации из информационных систем органов, предо-

ставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 

информационных систем». 
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1.7. Пункт 22 раздела II изложить в следующей редакции: 

«22. Перечень информационных систем, используемых уполномоченным 

органом для предоставления муниципальной услуги:  

- Единый портал (ЕПГУ); Федеральная государственная информационная 

система досудебного (внесудебного) обжалования (ФГИС ДО); муниципальная 

геоинформационная система (МГИС); Национальная система пространственных 

данных (НСПД); ГИСОГД (государственные информационные системы 

обеспечения градостроительной деятельности); СЭД «Дело»; АИС «Единое окно 

«ДИЗО»; КАС «ЗИО г. Сургута». 

1.8. Пункты 23, 24 раздела II изложить в следующей редакции: 

«23. Формы документов при предоставлении муниципальной услуги: 

- форма запроса о предоставлении соответствующей услуги (заявления                 

о предоставлении муниципальной услуги –  ходатайства об отнесении земель  

или земельных участков в составе таких земель к определенной категории 

земель/или о переводе земель или земельных участков в составе таких земель               

из одной категории в другую категорию) приведена в приложении к настоящему 

административному регламенту; 

- сведения о содержании и форме документа, являющегося результатом 

предоставления соответствующей услуги, установлены действующим 

земельным и гражданским законодательством, Инструкцией по дело-

производству в Администрации города, утвержденной распоряжением Адми-

нистрации города от 31.01.2014 № 193; 

- форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок                          

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

является письмом в свободной форме, с указанием на описание опечаток                              

и ошибок и необходимость их исправления; 

- форма заявления об оставлении запроса заявителя (заявления                                   

о предоставлении муниципальной услуги) без рассмотрения является письмом                

в свободной форме, с указанием заявителя, номера и даты, способа подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, с указанием на прекра-

щение предоставления муниципальной услуги. 

24. Способы получения заявителем результатов муниципальной услуги, 

указанных в пункте 3 раздела II настоящего административного регламента: 

- на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ; 

- на бумажном носителе почтовым отправлением на почтовый адрес 

заявителя; 

- в форме электронного документа либо скан-образа документа в личном 

кабинете на Едином портале». 

1.9. Пункты 25 – 27 раздела II признать утратившими силу. 

1.10. Подпункт 7.1 пункта 7 раздела III изложить в следующей редакции: 

«7.1. В соответствии со статьей 10 Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                        

при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме могут 

осуществляться: 
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1) предоставление в установленном порядке информации заявителям                        

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственных                                           

и муниципальных услугах; 

2) подача запроса о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной 

или муниципальной услуги, в том числе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, и прием таких запроса о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги и документов органом,  

предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, либо подведомственной государственному органу  

или органу местного самоуправления организацией, участвующей в предо-

ставлении государственной или муниципальной услуги, с использованием 

информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры,                            

в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг                                      

и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг; 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса                                            

о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих                             

в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Закона от 27.07.2010                      

№ 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг; 

5) получение заявителем результата предоставления государственной                     

или муниципальной услуги, если иное не установлено федеральными законами; 

6) иные действия, необходимые для предоставления государственной                    

или муниципальной услуги». 

1.11. Пункт 8 раздела III изложить в следующей редакции: 

«8. Реестровая модель учета результатов предоставления настоящей 

муниципальной услуги не предусмотрена». 

1.12. Раздел III дополнить пунктами 10, 11 следующего содержания: 

«10. Процедура выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги в рамках предоставления настоящей 

муниципальной услуги (дубликата результата муниципальной услуги),                               

не осуществляется. 

10.1. Выдача дубликата результата муниципальной услуги заявителю 

осуществляется после окончания предоставления муниципальной услуги,                        

следующими уполномоченными органами (в зависимости от вида испраши-

ваемого документа): 

- копии организационно-распорядительных документов (постановление, 

распоряжение) уполномоченного органа выдает управление документационного 

обеспечения; 

- копии договоров, соглашений выдает Росреестр. 
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Информацию по вопросам выдачи дубликата результата муниципальной 

услуги (о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресе 

официального сайта в сети «Интернет», адресе электронной почты) заявителю 

необходимо уточнять на официальных сайтах указанных уполномоченных 

органов. 

11. Процедура оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги (заявления о предоставлении муниципальной услуги)          

без рассмотрения. 

Оказание муниципальной услуги подлежит прекращению                                       

при поступлении в уполномоченный орган (ДИЗО) заявления об оставлении 

запроса заявителя (заявления о предоставлении муниципальной услуги)                                           

без рассмотрения, изложенного в свободной письменной форме». 

1.13. Раздел IV изложить в следующей редакции: 

«Раздел IV. Иные положения, предусмотренные нормативным правовым 

актом Правительства Российской Федерации 

Иные положения, предусмотренные нормативным правовым актом 

Правительства Российской Федерации, не предусмотрены». 

1.14. Раздел V признать утратившим силу. 

2. Комитету информационной политики обнародовать (разместить) 

настоящее постановление на официальном портале Администрации города: 

www.admsurgut.ru. 

3. Муниципальному казенному учреждению «Наш город» опубликовать 

(разместить) настоящее постановление в сетевом издании «Официальные 

документы города Сургута»: DOCSURGUT.RU. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 27.04.2025.   

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя 

Главы города, курирующего сферу городского хозяйства, природопользования  

и экологии, управления земельными ресурсами городского округа и имуществом, 

находящимися в муниципальной собственности. 

 

 

 

Глава города                                                                                                  М.Н. Слепов 

 


