
 

 
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 
 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 
 

« 22 » 11 20 24   № 7441 

 

О внесении изменений 

в распоряжение Администрации  

города от 30.12.2005 № 3686 

«Об утверждении Регламента  

Администрации города» 

 

 

В соответствии с Уставом муниципального образования городской округ 

Сургут Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, в целях совершенство-

вания деятельности Администрации города:  

1. Внести в распоряжение Администрации города от 30.12.2005 № 3686                          

«Об утверждении Регламента Администрации города» (с изменениями                                     

от 18.01.2006 № 128, 20.06.2006 № 1305, 05.02.2007 № 186, 23.05.2007 № 930, 

17.07.2007 № 1484, 17.10.2007 № 2207, 20.11.2007 № 2505, 12.12.2008 № 3400, 

31.12.2008 № 3600, 24.06.2009 № 1666, 10.06.2010 № 1821, 17.09.2010 № 2848, 

21.12.2010 № 3867, 01.03.2011 № 398, 10.08.2011 № 2151, 23.08.2012 № 2407, 

08.07.2013 № 2356, 21.10.2013 № 3623, 31.12.2013 № 4621, 10.02.2014 № 266, 

18.04.2014 № 982, 19.05.2014 № 1365, 09.02.2015 № 400, 28.04.2015 № 1263, 

23.06.2015 № 1609, 20.07.2015 № 1856, 21.01.2016 № 55, 12.04.2016 № 555, 

05.05.2016 № 700, 30.05.2016 № 912, 28.06.2016 № 1153, 14.07.2016 № 1280, 

25.07.2016 № 1362, 03.08.2016 № 1448, 27.09.2016 № 1779, 28.09.2016 № 1791, 

26.12.2016 № 2569, 22.02.2017 № 250, 16.03.2017 № 383, 28.04.2017 № 704, 

09.06.2017 № 975, 17.07.2017 № 1230, 19.09.2017 № 1643, 03.10.2017 № 1744, 

09.01.2018 № 01, 12.03.2018 № 382, 19.04.2018 № 620, 27.07.2018 № 1225, 

31.07.2018 № 1251, 11.10.2018 № 1789, 17.12.2018 № 2334, 04.06.2019 № 988, 

08.11.2019 № 2353, 24.12.2019 № 2806, 14.02.2020 № 243, 30.03.2020 № 481, 

20.07.2020 № 1041, 21.08.2020 № 1256, 05.04.2021 № 465, 01.06.2021 № 820, 

26.07.2021 № 1189, 04.10.2021 № 1643, 24.12.2021 № 2273, 18.02.2022 № 305, 

30.03.2022 № 546, 21.04.2022 № 697, 11.07.2022 № 1226, 30.08.2022 № 1527, 

05.09.2022 № 1583, 19.12.2022 № 2658, 24.01.2023 № 170, 23.03.2023 № 857, 

07.09.2023 № 2610, 22.09.2023 № 2781, 11.12.2023 № 3721, 17.04.2024 № 1852, 
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06.05.2024 № 2254, 21.05.2024 № 2472, 03.09.2024 № 4838) следующие 

изменения: 

в приложении к распоряжению: 

1.1. В пунктах 2, 6 статьи 3, пунктах 1, 9 статьи 17, пунктах 1, 3, 6, 9 статьи 20, 

пункте 7 статьи 21 слова «заместитель Главы города, курирующий управление 

документационного и организационного обеспечения,» в соответствующем 

падеже заменить словами «управляющий делами Администрации города»                                

в соответствующем падеже. 

1.2. В пунктах 2, 3 статьи 3, пункте 9 статьи 5, в пункте 5 статьи 14.5, 

пункте 2 статьи 17 слова, пункте 2 статьи 25 слова «заместитель Главы города» 

в соответствующих числе и падеже заменить словами «высшее должностное 

лицо Администрации города» в соответствующих числе и падеже. 

1.3. Пункт 4 статьи 3 изложить в следующей редакции: 

«4. Управление документационного и организационного обеспечения  

до 27 числа месяца, предшествующего началу квартала, подготавливает проект 

распоряжения об утверждении плана работы Администрации города на квартал 

с указанием мероприятий, исполнителей, сроков исполнения. Распоряжение 

об утверждении плана работы Администрации города согласовывается 

с руководителем правового управления Администрации города или по его пору-

чению с работником указанного управления». 

1.4. В пункте 5 статьи 5 слова «заместителем Главы города, курирующим 

управление кадров и муниципальной службы Администрации города» заменить 

словами «управляющим делами Администрации города». 

1.5. Статью 6 изложить в следующей редакции: 

«Статья 6. Порядок подготовки и проведения совещаний (в том числе 

аппаратных) в Администрации города 

1. В целях упорядочения работы Администрации города, координации 

деятельности ее структурных подразделений устанавливается единый порядок 

проведения совещаний. 

2. Аппаратное совещание в Администрации города проводится 

еженедельно по понедельникам Главой города. 

3. Присутствие на аппаратном совещании высших должностных лиц 

Администрации города является обязательным. 

4. На аппаратное совещание могут приглашаться помощники, советники, 

консультанты Главы города Сургута, руководители структурных подразделений 

Администрации города, муниципальных казенных учреждений, государст-

венных органов, организаций, осуществляющие свою деятельность на терри-

тории города Сургута, либо лица, их замещающие, по предварительному 

письменному согласованию с управляющим делами Администрации города,                   

а также могут присутствовать представители Думы города и Контрольно-

счетной палаты города. 

5. Высшие должностные лица Администрации города, руководители 

структурных подразделений проводят совещания в структурных подразделениях 

по текущим вопросам деятельности Администрации города в установленное               

ими время. 
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6. Проект повестки дня аппаратного совещания Администрации города 

составляется управлением документационного и организационного обеспечения 

не позднее чем за один рабочий день до дня заседания и согласовывается 

управляющим делами Администрации города. Рассмотрение на совещании 

вопросов, не вошедших в повестку дня, возможно с согласия Главы города. 

7. Высшие должностные лица Администрации города, руководители 

структурных подразделений самостоятельно назначают ответственных                                 

за составление повестки дня совещания. 

8. Участники совещания заранее уведомляются о месте, времени его прове-

дения в письменной форме, по электронной почте или телефонограммой                        

не менее чем за два рабочих дня. 

При изменении места, времени проведения совещания, повестки дня, 

состава присутствующих, участники незамедлительно оповещаются об измене-

ниях посредством телефонной связи и в письменной форме по электронной 

почте. 

9. Протокол аппаратного совещания Администрации города ведется 

работником управления документационного и организационного обеспечения               

и оформляется в виде перечня поручений. 

Протоколы совещаний при Главе города ведутся при необходимости,                 

по указанию Главы города. Общий контроль за выполнением решений и пору-

чений, содержащихся в протоколах совещаний при Главе города осуществляет 

управление документационного и организационного обеспечения. 

10. Контроль за выполнением решений и поручений, принятых на совеща-

ниях высших должностных лиц Администрации города, осуществляется                       

ими самостоятельно. 

11. Оперативный контроль за выполнением принятых на совещаниях 

решений и поручений ведут помощники высших должностных лиц 

Администрации города». 

1.6. В абзаце третьем пункта 29 статьи 11, абзаце десятом пункта 4, пункте 6 

статьи 14, пункте 2 статьи 14.1 слова «заместитель Главы города, курирующий 

правовое управление» в соответствующем падеже заменить словами 

«управляющий делами Администрации города» в соответствующем падеже. 

1.7. В абзаце четвертом пункта 311 статьи 11 слова «заместитель Главы 

города, курирующий сферу обеспечения деятельности Главы города, Адми-

нистрации города» заменить словами «управляющий делами Администрации 

города». 

1.8. В пунктах 11, 17, 22, абзаце втором пункта 29, абзаце третьем пункта 311 

статьи 11, абзаце девятом пункта 4 статьи 14 слова «заместитель Главы города, 

курирующий» в соответствующем падеже заменить словами «высшее 

должностное лицо Администрации города, курирующее» в соответствующем 

падеже. 

1.9. В статье 11: 

1.9.1. Пункт 23 изложить в следующей редакции: 

«23. При невозможности согласования проекта муниципального правового 

акта в установленные сроки решение об их продлении принимает управляющий 
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делами Администрации города на основании аргументированной служебной 

записки согласующего лица, согласованной с высшим должностным лицом 

Администрации города, курирующим соответствующую сферу общественных 

отношений. 

1.9.2. В подпункте 5 пункта 30.1: 

- слова «заместитель Главы города, осуществляющий» заменить словами 

«высшее должностное лицо Администрации города, осуществляющее»; 

- слова «заместители Главы города» заменить словами «высшие 

должностные лица Администрации города». 

1.9.3. В подпункте 6 пункта 30.1 слова «заместителю Главы города» 

заменить словами «высшему должностному лицу Администрации города». 

1.10. В пункте 9 статьи 17 слова «обязан уведомить об этом заместителя 

Главы города, курирующего структурное подразделение,» заменить словами 

«обязан уведомить об этом высшее должностное лицо Администрации города, 

курирующее структурное подразделение,». 

2. Департаменту массовых коммуникаций и аналитики обнародовать 

(разместить) настоящее распоряжение на официальном портале Администрации 

города: www.admsurgut.ru. 

3. Муниципальному казенному учреждению «Наш город» опубликовать 

(разместить) настоящее распоряжение в сетевом издании «Официальные 

документы города Сургута»: DOCSURGUT.RU. 

4. Настоящее распоряжение вступает в силу после его официального 

опубликования. 

5. Действие подпунктов 1.1 – 1.6, 1.8 – 1.10 пункта 1 настоящего 

распоряжения распространяется на правоотношения, возникшие с 01.10.2024. 

6. Контроль за выполнением распоряжения возложить на управляющего 

делами Администрации города.  

 

 

 

Глава города                                                                                                  М.Н. Слепов 


