
 

 
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

« 19 » 09 20 23   № 4532 

 

Об учете детей, подлежащих  

обучению по образовательным  

программам начального общего,  

основного общего, среднего  

общего образования 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 

№ 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонару-

шений несовершеннолетних», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ  

«О персональных данных», распоряжением Главы города от 29.12.2021 № 38  

«О последовательности исполнения обязанностей Главы города высшими 

должностными лицами Администрации города в период его временного 

отсутствия», распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686  

«Об утверждении Регламента Администрации города», в целях осуществления 

учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

начального общего, основного общего, среднего общего образования, 

организации межведомственного взаимодействия органов, организаций  

и учреждений, участвующих в учете детей: 

1. Утвердить положение об учете детей, подлежащих обучению  

по образовательным программам начального общего, основного общего, 

среднего общего образования, согласно приложению. 

2. Определить департамент образования Администрации города 

ответственным структурным подразделением Администрации города за учет 

детей, проживающих на территории города Сургута, подлежащих обучению  

по образовательным программам начального общего, основного общего, 

среднего общего образования. 

3. Рекомендовать органам и учреждениям системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних осуществлять свою 

деятельность по учету детей, проживающих на территории города Сургута, 

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, 

основного общего, среднего общего образования, оказывать содействие 
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в работе по учету детей департаменту образования Администрации города, 

муниципальным общеобразовательным учреждениям в пределах их компе-

тенции. 

4. Признать утратившими силу постановления Администрации города: 

- от 17.02.2015 № 1044 «Об организации учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в городе Сургуте»; 

- от 24.12.2015 № 9049 «О внесении изменения в постановление 

Администрации города от 17.02.2015 № 1044 «Об организации учета детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в городе Сургуте»; 

- от 13.07.2016 № 5217 «О внесении изменения в постановление 

Администрации города от 17.02.2015 № 1044 «Об организации учета детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в городе Сургуте»; 

- от 18.01.2017 № 172 «О внесении изменения в постановление 

Администрации города от 17.02.2015 № 1044 «Об организации учета детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в городе Сургуте»; 

- от 01.03.2018 № 1443 «О внесении изменений в постановление 

Администрации города от 17.02.2015 № 1044 «Об организации учета детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в городе 

Сургуте»; 

- от 17.01.2020 № 287 «О внесении изменений в постановление 

Администрации города от 17.02.2015 № 1044 «Об организации учета детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в городе Сургуте». 

5. Департаменту массовых коммуникаций и аналитики разместить 

настоящее постановление на официальном портале Администрации города: 

www.admsurgut.ru. 

6. Муниципальному казенному учреждению «Наш город»: 

6.1. Опубликовать (разместить) настоящее постановление в сетевом 

издании «Официальные документы города Сургута»: docsurgut.ru. 

6.2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сургутские 

ведомости». 

7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования.  

8. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя 

Главы города, курирующего социальную сферу. 

 

 

 

И.о. Главы города    А.Н. Томазова 
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Приложение 

к постановлению 

Администрации города 

от 19.09.2023 № 4532 

 

 

Положение 

об учете детей, подлежащих обучению по образовательным  

программам начального общего, основного общего, среднего  

общего образования 

 

Раздел I. Общие положения цели 

1. Положение об учете детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам начального общего, основного общего, среднего общего 

образования (далее – положение), разработано в целях осуществления 

ежегодного учета детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам начального общего, основного общего, среднего общего 

образования, проживающих на территории муниципального образования 

городской округ Сургут Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

(далее – детей, учащихся), взаимодействия органов, учреждений, организаций, 

участвующих в осуществлении учета детей. 

2. Учету, организованному в соответствии с настоящим положением, 

подлежат все дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающие 

(постоянно или временно) на территории города Сургута, независимо  

от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях 

обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего 

образования.  

3. Информация по учету учащихся подлежит сбору, передаче, хранению  

и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность,  

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 

 

Раздел II. Формирование данных по учету детей 

1. В учете детей, в пределах своей компетенции, участвуют: 

1.1. Департамент образования Администрации города (далее – 

департамент образования). 

1.2. Образовательные организации, реализующие программы начального 

общего, основного общего, среднего общего образования:  

- муниципальные (далее – муниципальные общеобразовательные 

учреждения); 

- казенные, государственные, частные (далее – общеобразовательные 

организации). 

1.3. Муниципальное казенное учреждение «Управление дошкольными 

образовательными учреждениями». 

http://ivo.garant.ru/document?id=12048567&sub=0
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1.4. Иные органы и учреждения системы профилактики безнадзорности 

и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с Федеральным 

законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних». 

2. Учет детей осуществляется путем: 

2.1. Внесения сведений о контингенте учащихся муниципальных 

общеобразовательных учреждений в Государственную информационную 

систему «Цифровая образовательная платформа Ханты-Мансийского 

автономного округа – Югры» и формирования реестров детей: 

- получающих начальное общее, основное общее, среднее общее 

образование вне образовательной организации (в формах самообразования  

и семейного образования); 

- получающих начальное общее, основное общее, среднее общее 

образование в общеобразовательных организациях. 

2.2. Сверки статистических данных с данными, имеющимися  

в Государственной информационной системе «Цифровая образовательная 

платформа Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» по состоянию             

на 25 сентября текущего календарного года. 

2.3. Источниками информации для учета детей служат сведения: 

2.3.1. Государственной информационной системы «Цифровая 

образовательная платформа Ханты-Мансийского автономного округа – Югры». 

2.3.2. Сведения, предоставляемые в департамент образования:  

2.3.2.1. Муниципальными общеобразовательными учреждениями: 

- о движении (прибытии/выбытии) учащихся муниципальных 

общеобразовательных учреждений по состоянию на 01 января, 01 июня,  

25 сентября текущего календарного года по форме согласно приложению 1                          

к настоящему положению; 

- о продолжении обучения выпускников 9-х классов по состоянию                     

на 15 октября текущего календарного года по форме согласно приложению 2                        

к настоящему положению; 

- о продолжении обучения выпускников 11-х классов, не получивших 

аттестат о среднем общем образовании и не достигших возраста 18 лет,  

по состоянию на 15 октября текущего календарного года по форме согласно 

приложению 3 к настоящему положению. 

2.3.2.2. Общеобразовательными организациями: 

- об учащихся в возрасте до 18 лет, получающих начальное общее, 

основное общее, среднее общее образование, по состоянию на 25 сентября 

текущего календарного года по форме согласно приложению 4 к настоящему 

положению; 

- об учащихся, отчисленных из общеобразовательной организации,                   

по форме согласно приложению 5 к настоящему положению; 

- об учащихся, зачисленных в общеобразовательную организацию после 

25 сентября текущего календарного года, по форме согласно приложению 6                   

к настоящему положению. 
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2.3.2.3. Муниципальным казенным учреждением «Управление 

дошкольными образовательными учреждениями»:  

- о воспитанниках, достигших возраста получения начального общего 

образования, завершающих получение дошкольного образования в текущем 

календарном году и подлежащих приему в первый класс с первого сентября 

текущего (следующего) календарного года, по состоянию на 01 марта                       

(01 ноября) текущего календарного года по форме согласно приложению 7                  

к настоящему положению; 

- о продолжении обучения воспитанников, отчисленных из дошкольных 

образовательных учреждений и подлежащих приему в первый класс 

с 01 сентября текущего календарного года, по состоянию на 25 августа 

текущего календарного года по форме согласно приложению 8 к настоящему 

положению. 

2.3.3. Cведения в части учета детей, направленные в департамент 

образования органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности 

и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с их полномочиями.  

 

Раздел III. Полномочия органов, учреждений, организаций  

по обеспечению учета детей 

1. Департамент образования: 

1.1. Ведет учет детей, в том числе не посещающих или систематически 

пропускающих занятия по неуважительным причинам. 

1.2. Принимает сведения о детях от органов, учреждений  

и организаций, указанных в подпункте 2.1 пункта 2 раздела II настоящего 

положения, анализирует их и формирует сводную информацию. 

1.3. Контролирует деятельность курируемых муниципальных 

общеобразовательных учреждений по ведению документации по движению 

(прибытию/выбытию) учащихся, учету получения образования выпускниками 

9-х классов, выпускниками 11-х классов, не достигших возраста 18 лет  

и не получивших аттестат о среднем общем образовании. 

1.4. Ведет учет форм получения образования, определенных родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних детей, учащимися, 

имеющими основное общее образование, в соответствии с муниципальным 

правовым актом Администрации города. 

1.5. Ведет учет детей, не посещающих или систематически 

пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных 

общеобразовательных учреждениях, в соответствии с порядком действий  

по ведению учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически 

пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных 

общеобразовательных учреждениях, утверждаемым приказом департамента 

образования. 

1.6. Контролирует зачисление в муниципальные общеобразовательные 

учреждения учащихся: 
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- чьи родители (законные представители) обратились в департамент 

образования в связи с отсутствием мест в муниципальном общеобразова-

тельном учреждении; 

- не получающих в нарушение действующего законодательства 

образование соответствующего уровня. 

2. Муниципальные общеобразовательные учреждения: 

2.1. Своевременно вносят сведения об учащихся в Государственную 

информационную систему «Цифровая образовательная платформа  

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», в том числе об учащихся, 

получающих образование вне образовательной организации (в формах 

самообразования и семейного образования) и зачисленных для прохождения 

промежуточной и (или) итоговой аттестации. 

2.2. Предоставляют сведения в департамент образования Администрации 

города, указанные в подпункте 2.3.2.1 пункта 2.3 раздела II настоящего 

положения, в сроки, установленные в приложениях 2, 3 к настоящему 

положению. 

2.3. Направляют письменное уведомление в курируемые департаментом 

образования муниципальные дошкольные образовательные учреждения, 

частные дошкольные организации, имеющие лицензию на осуществление 

образовательной деятельности по реализации образовательных программ 

дошкольного образования, расположенные на территории города Сургута,  

о номере и дате распорядительного акта о зачислении в первый класс  

до 25 августа текущего календарного года в произвольной форме.  

2.4. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий 

учащимися, выявляют детей, находящихся в социально опасном положении, 

ведут индивидуальную профилактическую работу с учащимися, имеющими 

проблемы в воспитании, поведении, обучении, развитии и социальной 

адаптации.  

2.5. Выявляют семьи, находящиеся в социально опасном положении,  

и оказывают им помощь в обучении и воспитании детей. При выявлении семей, 

препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадле-

жащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих 

детей: 

- принимают меры по взаимодействию с родителями (законными 

представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 

- информируют органы социальной защиты, опеки и попечительства 

для принятия мер воздействия в соответствии с законодательством.  

2.6. Принимают меры по обеспечению получения начального общего, 

основного общего, среднего общего образования детьми, проживающими  

на закрепленной за муниципальным общеобразовательным учреждением 

территории, в том числе выявленными, как не получающие в нарушение 

действующего законодательства начальное общее, основное общее, среднее 

общее образование. 
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2.7. Незамедлительно информируют департамент образования о детях, 

прекративших обучение по неуважительной причине, и принятых мерах  

по обеспечению получения ими общего образования соответствующего уровня. 

3. Общеобразовательные организации: 

3.1. Организуют сбор сведений, указанных в подпункте 2.3.2.2 пункта 2.3 

раздела II настоящего положения. 

3.2. Предоставляют сведения, указанные в подпункте 2.3.2.2 пункта 2.3 

раздела II настоящего положения, в департамент образования в сроки, 

установленные в приложениях 4 – 6 к настоящему положению. 

3.3. Направляют письменное уведомление в курируемые департаментом 

образования муниципальные дошкольные образовательные учреждения, 

частные дошкольные организации, имеющие лицензию на осуществление 

образовательной деятельности по реализации образовательных программ 

дошкольного образования, расположенные на территории города Сургута,  

о номере и дате распорядительного акта о зачислении в первый класс  

до 25 августа текущего календарного года. 

4. Муниципальное казенное учреждение «Управление дошкольными 

образовательными учреждениями»: 

4.1. Организует сбор сведений, указанных в подпункте 2.3.2.3  

пункта 2.3 раздела II настоящего положения. 

4.2. Предоставляет сведения, указанные в подпункте 2.3.2.3  

пункта 2.3 раздела II настоящего положения, в департамент образования                                  

в сроки, установленные в приложениях 7 – 8 к настоящему положению. 

4.3. Направляет в муниципальные общеобразовательные учреждения, 

общеобразовательные организации перечень частных дошкольных 

организаций, имеющих лицензию на осуществление образовательной 

деятельности по реализации образовательных программ дошкольного 

образования, расположенных на территории города Сургута, по форме согласно 

приложению 9 к настоящему положению.   

5. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности  

и правонарушений несовершеннолетних, не указанные в настоящем разделе, 

осуществляют свои полномочия в соответствии с Федеральным законом  

от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности 

и правонарушений несовершеннолетних». 
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Приложение 1  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению  

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования  

 

 

Сведения о контингенте  

и движении обучающихся по состоянию на 01 января, 01 июня, 25 сентября ___ года 
____________________________________________________________  

(указать наименование образовательной организации (далее – ОО) 
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о
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(1 – 4) 

1 
                      

            

2 
                      

            

3 
                      

            

4 
                      

            

Итого  

1 – 4                       
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(5 – 9) 

5 
                      

            

6 
                      

            

7 
                      

            

8 
                      

            

9 
                      

            

Итого 5 – 9 
                      

            

(10 – 
11) 

10 
                      

            

11 
                      

            

(10 – 

12) 

10 
                      

            

11 
                      

            

12 
                      

            

Итого: 

10 – 12                       
            

Всего 
                      

            

 

Примечание: предоставляются по графику в соответствии с запросом на бумажном носителе и в электронном виде в формате Excel в отдел 

общего образования департамента образования. 
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Приложение 2  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению  

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования  

 

 

Сведения о продолжении  

обучения выпускников 9-х классов по состоянию на 15 октября _____ года 

____________________________________________________________ 
(указать наименование образовательной организации) 

 
№ 

п/п 

Ф.И.О. (последнее – при наличии) Дата рождения Информация о продолжении обучения  

в образовательной организации 

(наименование образовательной организации, 

населенного пункта, реквизиты распорядительного 

акта (дата, номер) о зачислении, форма обучения) 

Другое 

(трудоустройство (указать место 

работы), призван в армию, обучение 

на курсах и другое) 

 

     

 

Руководитель  

образовательной организации 

_____________________  ___________________________ 
(подпись)  (Ф.И.О. (последнее – при наличии) 

 

М.П. 

 

Примечание: составляются в алфавитном порядке, предоставляются с 16 по 18 октября текущего календарного года на бумажном 

носителе за подписью руководителя образовательной организации и в электронном виде в формате Excel в отдел общего образования 

департамента образования. 
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Приложение 3  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению 

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования  

 

 

Сведения о продолжении обучения  

выпускников 11 классов, не получивших аттестат о среднем общем образовании  

и не достигших возраста 18 лет, по состоянию на 15 октября _____ года 

 ___________________________________________________________ 
(указать наименование образовательной организации) 

 
№ 

п/п 

Ф.И.О. (последнее – при наличии) Дата рождения Информация о продолжении обучения  

в образовательной организации 

(наименование образовательной организации, 

населенного пункта, реквизиты распорядительного 

акта (дата, номер) о зачислении, форма обучения) 

Другое 

(трудоустройство (указать место работы), 

призван в армию, обучение на курсах   

и другое) 

     

 

Руководитель  

образовательной организации 

_____________________  _________________________ 
(подпись)  (Ф.И.О. (последнее – при наличии) 

 

М.П. 

 

Примечание: составляются в алфавитном порядке, предоставляются с 16 по 18 октября текущего календарного года на бумажном носителе 

за подписью руководителя образовательной организации и в электронном виде в формате Excel в отдел общего образования департамента 

образования. 
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Приложение 4  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению  

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования  
 

 

Сведения об учащихся в возрасте до 18 лет, получающих начальное общее,  

основное общее, среднее общее образование, по состоянию на 25 сентября _____ года  

____________________________________________________________  
(указать наименование образовательной организации) 

 
№ 

п/п 

Ф.И.О. (последнее – при наличии) Дата рождения Класс Адрес регистрации  Адрес фактического проживания 

(сведения заполняются в случае  

несовпадения с адресом регистрации) 

      

 

Руководитель  

образовательной организации 

_____________________  _________________________ 
(подпись)  (Ф.И.О. (последнее – при наличии) 

 

М.П. 

 

Примечание: составляются по классам в алфавитном порядке, предоставляются с 26 по 28 сентября текущего календарного года  

на бумажном носителе за подписью руководителя образовательной организации и в электронном виде в формате Excel в отдел общего 

образования департамента образования. 
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Приложение 5  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению  

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования  

 

 

Сведения об учащихся, отчисленных из общеобразовательной организации 

____________________________________________________________ 
(указать наименование образовательной организации) 

 
№ 

п/п 

Ф.И.О. (последнее – 

при наличии) 

Дата рождения Класс Реквизиты распорядительного  

акта об отчислении  

(дата, номер) 

Информация о продолжении обучения 

(наименование образовательной 

организации, населенного пункта) 

      

 

 

Примечание: предоставляются в течение семи рабочих дней с даты издания распорядительного акта об отчислении c сопроводительным 

письмом на официальном бланке организации в электронном виде в формате Excel в департамент образования. 
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Приложение 6  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению  

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования  

 

 

Сведения об учащихся,  

зачисленных в общеобразовательную организацию после 25 сентября ______ года 

______________________________________________________ 
(указать наименование образовательной организации) 

 
№ 

п/п 

Ф.И.О. (последнее –  

при наличии) 

Дата рождения Класс Реквизиты распорядительного  

акта о зачислении 

(дата, номер) 

Информация о предыдущем  

месте обучения 

(наименование образовательной  

организации, населенного пункта) 

      

 

 

Примечание: предоставляются в течение семи рабочих дней с даты издания распорядительного акта об отчислении c сопроводительным 

письмом на официальном бланке организации в электронном виде в формате Excel в департамент образования. 
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Приложение 7  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению  

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования   

 

 

Сведения о воспитанниках, достигших возраста  

получения начального общего образования, завершающих получение дошкольного образования  

в текущем году и подлежащих приему в первый класс с первого сентября текущего (следующего)  

календарного года, по состоянию на 

____________________________________________________________ 
(указать дату предоставления информации) 

 
№ 

п/п 

Ф.И.О. (последнее –  

при наличии) 

Дата рождения Наименование 

дошкольного 

образовательного 

учреждения 

Адрес регистрации  

Территориальное  

образование  

(поселок, район  

и другое) 

Улица, проспект, проезд, 

бульвар, линия и другое 

Номер дома 

       

 

 

Примечание: сведения составляются в алфавитном порядке, предоставляются по состоянию на 01 марта со 02 по 04 марта текущего 

календарного года, по состоянию на 01 ноября со 02 по 06 ноября текущего календарного года в электронном виде в формате Excel в отдел 

общего образования департамента образования. 
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Приложение 8  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению  

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования  

 

 

Сведения о продолжении обучения воспитанников,  

отчисленных из дошкольного образовательного учреждения и подлежащих приему в первый класс  

с 01 сентября текущего учебного года, по состоянию на 25 августа _____ года 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. (последнее – при наличии) Дата рождения  Наименование дошкольного образовательного 

учреждения, из которого отчислен ребенок 

Информация о продолжении  

обучения на уровне начального  

общего образования 

(наименование муниципального 

общеобразовательного учреждения, 

общеобразовательной организации  

(с указанием населенного пункта), 

источник информации*) 

     

 

*указать: реквизиты (дата, номер) распорядительного акта о зачислении; со слов родителей (законных представителей); информация отсутствует. 
 

Примечание: сведения составляются в алфавитном порядке, предоставляются с 25 по 27 августа текущего календарного года в электронном  

виде в формате Excel в отдел общего образования департамента образования. 
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Приложение 9  

к положению об учете детей,  

подлежащих обучению  

по образовательным программам 

начального общего, основного  

общего, среднего общего  

образования  

 

 

Перечень частных дошкольных организаций,  

имеющих лицензию на осуществление образовательной деятельности по реализации  

образовательных программ дошкольного образования  

 

№ 

п/п 

Наименование Ф.И.О. (последнее –  

при наличии)  

руководителя 

Место нахождения Адрес электронной почты 

     

 

 

Примечание: направляется в муниципальные общеобразовательные учреждения, иные общеобразовательные организации, учреждения 

здравоохранения с 01 по 05 февраля текущего календарного года.  
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